Zarzadzenie nr 58/2020 Zatgcznik nr 1

INSTRUKCJA
realizacji prac na podstawie pisemnych zezwolen

1. DEFINICJE:
1.1. Okreslenia uzyte w niniejszej Instrukcji oznaczaja:

1.1.1.

1.1.2.

1.1.3.

1.1.4.

1.1.5.

1.1.6.

1.1.7.

1.1.8.

1.1.9.

Dzierzawca terenu — osoba fizyczna lub prawna, ktérej wydzierzawiono
odpowiednig czes¢ terenu w obrebie Zakfadu, na podstawie umowy
zawartej z ANWIL S.A.

Inspektor Nadzoru — osoba posiadajgca odpowiednie uprawnienia do
kontroli zgodnosci realizacji prac inwestycyjnych z projektem
i pozwoleniem na budowe lub posiadajgcg stosowne upowaznienia do
sprawowania kontroli prac remontowych z zakresem rzeczowym,
przepisami oraz zasadami wiedzy technicznej, weryfikujgca zakres
rzeczowy zawarty w przedmiarach (kosztorysach) Ilub obmiarach
(zakresach do fakturowania) oraz dokonujgcg odbioru robét.

Kierowca / operator — osoba uprawniona do kierowania, obstugi
pojazdu/urzgdzenia.

Kierownik budowy / Kierownik robét — osoba kierujgca (zarzgdzajgca)
procesem realizacji budowy (lub wykonywania robét budowlanych i
pracami remontowymi).

Kierownik — osoba kierujgca komodrkg organizacyjng lub pracownik,
ktéremu przypisany jest dany obiekt (MPK), posiadajgcy aktualne
zaswiadczenie o odbyciu szkolenia BHP i Ppoz. dla osob kierujgcych
pracownikami.

Koordynator BHP - osoba wyznaczona w celu nadzoru nad
bezpieczenstwem i higieng pracy (w rozumieniu art. 208 — Kodeks pracy),
na mocy porozumienia miedzy pracodawcami w przypadku, gdy w tym
samym miejscu wykonujg prace osoby zatrudnione przez réznych
pracodawcow.

Nadzorujacy — pracownik prowadzacy zmiane lub inna osoba ze strony
Zamawiajgcego lub Wykonawcy, posiadajgca aktualne zaswiadczenie o
odbyciu szkolenia okresowego z zakresu BHP i Ppoz. na poziomie co
najmniej dla oséb kierujgcych pracownikami i sprawujgca kontrole nad
pracami  wykonywanymi na podstawie pisemnych zezwolen
jednorazowych.

Nadzér ze strony Wydajacego zezwolenie — wyznaczony pracownik
komérki organizacyjnej (obiektu), posiadajgcy szkolenie okresowe z
zakresu BHP i Ppoz. oraz dopuszczony do wykonywania samodzielnej
pracy, sprawujgcy kontrole nad pracami wykonywanymi na podstawie
pisemnych zezwolen jednorazowych.

Nadzér ze strony Wykonawcy — wyznaczony pracownik ze strony
Wykonawcy, sprawujgcy nadzor nad pracami  wykonywanymi na
podstawie pisemnych zezwolen jednorazowych i posiadajgcy szkolenie
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okresowe z zakresu BHP i Ppoz. dla oséb kierujgcych pracownikami.

1.1.10.0soba upowazniona - osoba wyznaczona przez prowadzgcego
eksploatacje do wykonywania okreslonych czynnosci lub prac
eksploatacyjnych.

1.1.11.0soba uprawniona — osoba posiadajgca kwalifikacje uzyskane na
podstawie przepisow prawa energetycznego.

1.1.12.0Otwieranie aparatéw, rurociagéw i urzadzen po opréznieniu -
czynnosci przygotowawcze do remontu, czyszczenia, rewizji, polegajgce
na otwarciu, rozszczelnieniu pokryw, wilazow aparatow, zbiornikow,
rurociggow i innych urzgdzen zamknietych, po oproznieniu ich z mediow.
Pierwsze otwieranie aparatdw, rurociggéw i urzgdzen po oproznieniu z
mediow tatwopalnych i wybuchowych, nalezy prowadzi¢ w obecnosci
Zaktadowej Strazy Pozarne;.

1.1.13.Prace eksploatacyjne — prace wykonywane przy urzgdzeniach
energetycznych w zakresie ich obstugi, konserwaciji, remontéw, montazu i
kontrolno-pomiarowym.

1.1.14.Prace inwestycyjne — prace dotyczgce budowy nowych lub modernizaciji
istniejgcych  obiektow produkcyjnych realizowane na podstawie
dokumentacji projektowe;.

1.1.15.Prace na wysokosci — prace wykonywane na powierzchni znajdujgcej
sie na wysokosci, co najmniej 1,0 m nad poziomem podtogi lub ziemi.

1.1.15.1. Do pracy na wysokosci nie zalicza sie pracy na powierzchni,
niezaleznie od wysokosci, na jakiej sie znajduje, jezeli
powierzchnia ta:

— jest ostonieta ze wszystkich stron do wysokosci, co najmniej
1,5 m petnymi scianami lub Scianami z oknami oszklonymi,

— jest wyposazona w inne state konstrukcje (np. state,
obarierowane podesty) lub urzgdzenia chronigce pracownika
przed upadkiem z wysokosci.

~

EPrace prowadzone na poziomie powyzej 1 m na wszelkiego typu
<rusztowaniach (réwniez systemowych) w rozumieniu powyzszych
. przepiséw sg PRACAMI NA WYSOKOSCI. .

R

1.1.15.2. Prace na wysokos$ci nalezy organizowac i prowadzi¢ zgodnie z
zasadami okreslonymi w obowigzujgcym w ANWIL S.A.
odrebnym wewnetrznym akcie organizacyjnym w sprawie: prac
na wysokosci realizowanych w ANWIL S.A.

1.1.16.Prace nietypowe — to prace, ktére nie sg ujete w obowigzujgcych
instrukcjach i nie mogg by¢é wykonane w oparciu o okreslony wzor,
w standardowy sposob itp.

1.1.17.Prace pozostate — prace nieujete w obowigzujgcych instrukcjach,
niebedagce pracami szczegolnie niebezpiecznymi.

1.1.18.Prace przy urzadzeniach energetycznych — prace:
a) wykonywane w poblizu nieostonietych urzadzen
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elektroenergetycznych lub ich czesci, znajdujgcych sie pod napieciem,

b) wykonywane przy urzgdzeniach elektroenergetycznych wytgczonych
spod napiecia, lecz uziemionych w taki sposéb, ze ktorekolwiek z
uziemien nie jest widoczne z miejsca wykonywania pracy,

c) konserwacyjne, remontowe lub montazowe przy urzgdzeniach
I instalacjach roztadowczych mediow ptynnych i gazowych,

d) przy urzadzeniach, instalacjach i sieciach energetycznych
wytwarzajgcych, przetwarzajgcych, przesytajgcych, dystrybuujgcych i
magazynujgcych paliwa lub energie,

e) przy urzadzeniach energetycznych wytwarzajgcych, przetwarzajgcych,
przesyfajgcych i zuzywajgcych ciepto.

Prace wymienione pod. lit. od a) do e) powyzej wykonywane przy
urzadzeniach energetycznych nalezy prowadzi¢ tgcznie na podstawie
zezwolenia jednorazowego oraz polecenia pisemnego wykonania prac.
Regulacje dotyczgce trybu wystawiania polecen pisemnych zawarte
zostaty w obowigzujgcym w ANWIL S.A. odrebnym wewnetrznym akcie
organizacyjnym w sprawie: wprowadzenia Instrukcji organizaciji
bezpiecznej pracy przy urzadzeniach energetycznych w ANWIL S.A.”.

1.1.19.Prace przy uzyciu materiatdw niebezpiecznych — w szczegolnosci
prace z substancjami i mieszaninami chemicznymi sklasyfikowanymi jako
niebezpieczne, zgodnie z przepisami o substancjach chemicznych iich
mieszaninach oraz materiaty zawierajgce szkodliwe czynniki biologiczne
zakwalifikowane do 3 lub 4 grupy zagrozenia zgodnie z przepisami
rozporzgdzenia w sprawie szkodliwych czynnikow biologicznych dla
zdrowia w $rodowisku pracy oraz ochrony zdrowia pracownikéw
zawodowo narazonych na te czynniki.

1.1.19.1. Prace z uzyciem substancji i mieszanin stwarzajgcych
zagrozenie nalezy organizowac i prowadzi¢ zgodnie z zasadami
zawartymi w Zatgczniku nr 1.1. do niniejszej Instrukcji.

1.1.20.Prace remontowe — prace wykonywane na istniejgcych obiektach
produkcyjnych, administracyjnych, drogach wewngtrzzaktadowych itp.
polegajgce na przywrdceniu ich wartosci uzytkowej lub odtworzeniu stanu
pierwotnego oraz prace serwisowo-konserwacyjne.

1.1.21.Prace szczegdlnie niebezpieczne — prace okreslone jako szczegdlnie
niebezpieczne w rozporzgdzeniu w sprawie o0golnych przepisow
bezpieczenstwa i higieny pracy lub w instrukcjach eksploatacji urzgdzen i
instalacji, a takze inne prace o zwiekszonym zagrozeniu lub wykonywane
w utrudnionych warunkach, uznane przez pracodawce jako szczegdlnie
niebezpieczne. Wykaz prac szczegodlnie niebezpiecznych — Zatgcznik nr 3
do Zarzadzenia.

1.1.22.Prace w przestrzeniach zamknigtych (wewnatrz zbiornikow i aparatow )
— czynnosci wymagajgce wejscia do wnetrza wszelkiego rodzaju
zbiornikéw, obudowy zbiornikdw, zasobnikéw, pojemnikéw, silosow,
bunkrow, gazometrow, miernikdw, skruberow, reaktoréw, kolumn,
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wyparek, kadzi, suszarek, kottdw, komér piecowych, komor zasuw,
rurociggdéw, cystern oraz innych analogicznych urzgdzen.

1.1.22.1. Prace w studzienkach kanalizacyjnych — czynnosci
wymagajagce wejscia do wnetrza kanatéw (w tym kablowych),
studzienek kanalizacyjnych, teletechnicznych, studni, szybow
oraz innych analogicznych urzadzen.

1.1.22.2. Prace w przestrzeniach zamknietych czyli wewnatrz zbiornikéw i
aparatow zamknietych oraz w studzienkach kanalizacyjnych
nalezy organizowac i prowadzi¢ zgodnie z zasadami zawartymi
w obowigzujgcym w ANWIL S.A. odrebnym wewnetrznym akcie
organizacyjnym  w  sprawie: prac  w przestrzeniach
zamknietych realizowanych na terenie ANWIL S.A.

1.1.23.Prace ziemne — kazde naruszenie gruntu ponizej gtebokosci 0,5 m od
poziomu terenu, wykonywane recznie, mechanicznie, hydromechanicznie,
wymagajgce specjalnych konstrukcji zabezpieczajgcych sciany boczne
lub odpowiednich katow nachylenia skarpy (uzaleznionych miedzy innymi
od gtebokosci wykopu i rodzaju gruntu) oraz ogrodzenia i oznakowania.

1.1.23.1. Prace ziemne nalezy organizowa¢ i prowadzi¢ zgodnie
z zasadami zawartymi w obowigzujgcym w ANWIL S.A.
odrebnym wewnetrznym akcie organizacyjnym w sprawie:
bezpieczenstwa i higieny pracy podczas realizacji prac
ziemnych na terenie ANWIL S.A.

1.1.24.Prace niebezpieczne pod wzgledem pozarowym - wykonywanie
czynnosci, przy ktorych wystepuje lub moze wystgpic iskrzenie, zarzenie
lub palenie sie materiatu.

1.1.24.1. Prace niebezpieczne pod wzgledem pozarowym, zwane réwniez
pracami z uzyciem ognia otwartego, nalezy organizowac i
prowadzi¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w Zatgczniku nr 1.2.
do niniejszej Instrukcji.

1.1.25.Prowadzacy eksploatacje — jednostka organizacyjna, osoba prawna lub
osoba fizyczna, zajmujgcg sie eksploatacjg wtasnych lub powierzonych
jej, na podstawie zawartej umowy, urzgdzen energetycznych i innych.

1.1.26.Przygotowujacy miejsce pracy — wyznaczony pracownik komorki
organizacyjnej, posiadajgcy szkolenie okresowe z zakresu BHP i Ppoz.
oraz dopuszczony do wykonywania samodzielnej pracy na danej
instalacji, odpowiedzialny za przygotowanie miejsca pracy (rurociggu,
aparatu, urzadzenia itp.).

1.1.27. Specijalisci branzowi - pracownicy stuzb utrzymania ruchu
(np. mechanik, automatyk, elektryk itp.) odpowiedzialni za stan techniczny
przypisanych im urzadzen danej branzy i realizujgcy proces utrzymania
ruchu.

1.1.28.Strefa pracy — stanowisko lub miejsce pracy odpowiednio przygotowane
w zakresie niezbednym do bezpiecznego wykonywania prac.

1.1.29.Urzadzenia energetyczne — urzadzenia, instalacje i sieci, w rozumieniu
przepiséw prawa energetycznego, stosowane w technicznych procesach
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wytwarzania, przetwarzania, przesyfania, dystrybucji, magazynowania
oraz uzytkowania energii.

1.1.30.Witasciciel obiektu — osoba kierujgca komorkg organizacyjng lub osoba
eksploatujgca budynki, budowle, aparaty, rurociggi i urzgdzenia bedace
na stanie majgtkowym komérki organizacyjnej (MPK).

1.1.31.Wiasciciel terenu — osoba kierujgca komorkg organizacyjng, ktorej
przydzielono odpowiednig czes¢ terenu w obrebie ANWIL S.A., na ktérej
zlokalizowane sg sktadniki majatkowe, bedace na stanie komorki
organizacyjnej.

1.1.32.Wstrzymanie prac - cofniecie (zatrzymanie) pisemnego
zezwolenia/polecenia na wykonywanie prac w zwigzku z zaistniatg
sytuacjag, stwarzajgcg zagrozenia wypadkowe lub razgcym naruszeniem
obowigzujgcych przepisow i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
ochrony przeciwpozarowej przez osoby zwigzane z wykonywang praca.

1.1.33.Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka organizacyjna,
nieposiadajgca osobowosci prawnej, jak réwniez pracownik, realizujgcy
prace jednoosobowo, w zespole lub osoba kierujgca pracg zespotu
wykonawczego, wykonujgca prace na terenie ANWIL S.A. W innych
wewnetrznych aktach organizacyjnych ANWIL S.A. nazywany jest
réwniez Dostawcg lub Kontrahentem.

1.1.34.Zesp6t wykonawczy - grupa maksymalnie 25 pracownikow
wykonujgcych prace okreslone zezwoleniem jednorazowym, przy
zapewnieniu mozliwosci petnego nadzoru ze strony wykonawcy oraz
zamawiajgcego.

1.1.35.Zezwalajacy na rozpoczecie pracy zwany dalej ,,ZEZWALAJACY” —
osoby zgodnie z Wykazem stanowisk pracy uprawnionych do zezwalania
na rozpoczecie prac szczegolnie niebezpiecznej — Zatgcznik nr 1.3. do
niniejszej Instrukcji.

1.1.36.Zezwolenie jednorazowe na wykonywanie prac — dokument ustalajgcy
warunki bezpieczenstwa, uprawniajgcy do rozpoczecia prac.

1.1.37.Polecenie pisemne wykonania prac — dokument ustalajgcy zakres prac
do wykonania oraz warunki i srodki ochronne niezbedne do zapewnienia
bezpieczenstwa prac przy urzgdzeniach energetycznych.

1.1.38.Poleceniodawca — osoba upowazniona, wyznaczona przez pracodawce
do wydawania polecen pisemnych, posiadajgca wazne $wiadectwo
kwalifikacyjne na stanowisku dozoru.

2. POSTANOWIENIA OGOLNE.

2.1. Prace prowadzone na podstawie pisemnych zezwolen jednorazowych —
»zezwolenia czerwone” — druk zezwolenia — Zatgcznik nr 1.4. do niniejszej
Instrukcji:

a) prace niebezpieczne pod wzgledem pozarowym,
b) wewnatrz zbiornikdw, studzienek i aparatéw zamknietych,
c) otwieranie aparatow, zbiornikdw, urzgdzen i rurociggdéw po opréznieniu,
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2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

d) w studzienkach kanalizacyjnych,

e) na wysokosci,

f) ziemne,

g) przy uzyciu materiatdbw niebezpiecznych,

h) wykonywane w poblizu nieostonietych urzgdzen elektroenergetycznych lub
ich czesci, znajdujgcych sie pod napieciem,

i) wykonywane przy urzadzeniach elektroenergetycznych wytgczonych spod
napiecia, lecz uziemionych w taki sposob, ze ktérekolwiek z uziemien nie jest
widoczne z miejsca wykonywania pracy,

]) przy urzadzeniach, instalacjach i sieciach elektroenergetycznych
wytwarzajgcych, przetwarzajgcych, przesytajgcych i zuzywajgcych energie
elektryczna,

k) przy urzadzeniach, instalacjach i sieciach energetycznych wytwarzajgcych,
przetwarzajgcych, przesytajgcych, dystrybuujgcych, magazynujgcych paliwa
lub energie,

[) inne prace nieujete w  obowigzujgcych instrukcjach, ktére
zleceniodawca/poleceniodawca uzna za szczegolnie niebezpieczne, w tym
prace nietypowe.

Prace prowadzone na podstawie pisemnych zezwolen jednorazowych —
.Ze€zwolenia zéite” — druk zezwolenia — Zatgcznik nr 1.5. do niniejszej
Instrukcji, to wszystkie prace wymienione w punkcie 2.1. powyzej, ktére sg
prowadzone w strefach zagrozonych wybuchem.

Prace prowadzone na podstawie pisemnych zezwolen jednorazowych —
»,zezwolenia zielone” — druk zezwolenia — Zatgcznik nr 1.6. do niniejszej
Instrukcji, to prace pozostate nieujete w obowigzujgcych instrukcjach, nie
bedace pracami szczegolnie niebezpiecznymi, w tym prace nietypowe.

Wijazd pojazdu — ,,zezwolenie niebieskie” — druk zezwolenia — Zatgcznik nr 1.7.

do niniejszej Instrukcji, to wjazd pojazdu na teren instalacji i obiektéw
produkcyjnych ograniczonych znakiem Zakazu ruchu w obu kierunkach
(Kierownik komorki organizacyjnej moze zwolni¢ z wydania zezwolenia na
wjazd okreslonych dostawcéw / odbiorcow poprzez umieszczenie odpowiedniej
tablicy informacyjnej pod zakaz ruchu). Zezwolenie na wjazd nie dotyczy
pojazdow stuzby zdrowia i Zaktadowej Strazy Pozarnej (ZSP) w przypadku
prowadzenia dziatan ratowniczych oraz wozéw bojowych ZSP stanowigcych
zabezpieczenie podczas prowadzenia prac szczegodlnie niebezpiecznych.

Wystawianie zezwolen wymienionych w pkt. 2.1., 2.2. i 2.3. powyzej nie jest
wymagane na prace stale wykonywane przez pracownikéw firm zewnetrznych,
jezeli zasady ich bezpiecznego wykonywania sg opisane w obowigzujgcych
instrukcjach stanowiskowych (instrukcje nalezy okaza¢ na polecenie stuzb
prewencyjnych ANWIL S.A.). Dotyczy to firm realizujgcych prace zwigzane z
utrzymaniem czystosci (sprzatanie) w budynkach / obiektach ANWIL S.A. oraz
utrzymaniem placow, drog magistralnych i parkingbw zaktadu w okresie
zimowym.

Realizacja prac wyszczegolnionych w pkt. 2.1., 2.2. i 2.3. powyzej wymaga
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2.7.

2.8.

2.9.

stosowania zasady ograniczonego zaufania (dotyczy to w szczegdlnosci
przewidywania zagrozen).

Nie jest wymagane wystawienie pisemnego zezwolenia na czynnosci zwigzane
z ratowaniem ludzi i mienia w czasie prowadzenia dziatah ratowniczo-
gasniczych oraz na inne prace, ktdore wymagajg natychmiastowego dziatania w
zwigzku z bezpieczenstwem procesowym i utrzymaniem produkcji.

Jezeli planowany sposéb wykonania pracy bezposrednio zagraza zdrowiu i zyciu
wykonujgcych jg pracownikow lub osob postronnych albo panujgce warunki
techniczno-organizacyjne nie pozwalajg na bezpieczne wykonanie pracy,
Nadzorujgcy i/lub Zezwalajgcy majg prawo odmowy wydania zezwolenia do
czasu usuniecia istniejgcych przeszkdd (art. 210 Kodeksu pracy).

2.8.1. Jezeli zachodzi taka potrzeba, Nadzorujgcy i/lub Zezwalajgcy
przedstawiajg Wykonawcy pisemne uzasadnienie swojego stanowiska.

Jezeli Wykonawca robdt stwierdzi, ze warunki bezpieczenstwa okreslone
w zezwoleniu/poleceniu nie sg wystarczajgce do bezpiecznego wykonania pracy
i bezposrednio zagrazajg zdrowiu i zyciu wykonujgcych jg pracownikéw lub oséb
postronnych albo zezwolenie/polecenie jest nieczytelne, moze odmowic
przyjecia zezwolenia/polecenia lub powstrzymac sie od wykonywania pracy (art.
210 Kodeksu pracy).

2.9.1. Na wyrazne zagdanie wystawiajgcego zezwolenie/polecenie Wykonawca
robot jest zobowigzany uzasadni¢ swoje stanowisko pisemnie.

2.10. Jezeli jednoczesnie w tym samym miejscu bedg wykonywac prace pracownicy

zatrudnieni przez réznych pracodawcoéw, to nalezy dodatkowo:

a) wyznaczy¢ Koordynatora BHP sprawujgcego nadzor nad bezpieczenstwem
i higieng pracy wszystkich pracownikéw zatrudnionych w tym samym miejscu
z prawem wydawania polecen stuzbowych wszystkim pracownikom, o
ktérych mowa powyzej,

b) ustali¢ zasady wspoétdziatania uwzgledniajgce sposoby postepowania
w przypadku wystgpienia zagrozen dla zdrowia i zycia pracownikow,

2.10.1.Wyznaczenie Koordynatora BHP, o ktorym mowa powyzej, obowigzuje
takze w przypadku, gdy w tym samym miejscu bedzie wykonywac prace
kilka zespotow pracownikéw zatrudnionych przez jednego pracodawce.
Wyznaczenie Koordynatora BHP nie zwalnia poszczegdlnych
pracodawcéw z obowigzku zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy
zatrudnionym przez nich pracownikom.

2.10.2.Koordynator BHP powinien mie¢ doswiadczenie zawodowe w zakresie
miejsca robot oraz rodzaju wykonywanych prac lub czynno$ci. Powinien
posiadac aktualne szkolenie w zakresie BHP wiasciwe do jego funkcji lub
zawodu. Wyznaczenie Koordynatora BHP powinno nastgpi¢ w formie
pisemnej i powinno by¢ aktualizowane w miare zmieniajgcych sie
warunkéw.

2.11. Do kontroli sposobu prowadzenia prac szczegolnie niebezpiecznych oraz

prawidtowosci wystawiania zezwolen jednorazowych i polecen pisemnych sg
zobowigzani i uprawnieni:
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— kierownicy komorek organizacyjnych ANWIL S.A. oraz przefozeni
uzytkownika obiektu,

— stuzby prewencyjne ANWIL S.A.: BHP, Zakladowej Strazy Pozarnej i
Zaktadowej Spotecznej Inspekcji Pracy,

— podmiot zewnetrzny realizujgcy czynnosci Nadzoru BHP, z ktorym ANWIL
S.A. ma podpisang umowe w tym zakresie,

— w/w prowadzg takze wyrywkowe kontrole ze szczegdlnym uwzglednieniem
prac w pomieszczeniach i miejscach o ograniczonym dostepie.

2.11.1.W przypadku stwierdzenia przez osoby ww., Zze prace szczegolnie
niebezpieczne prowadzone sg bez zezwolenia jednorazowego/polecenia
pisemnego badz niezgodnie z ustaleniami zawartymi w tresci
zezwolenia/polecenia, prace nalezy przerwac, a w stosunku do winnych
wystgpi¢ o wyciggniecie konsekwencji stuzbowych.

2.11.2.Stwarzanie przez wykonawce niebezpiecznych i niezgodnych
z ustaleniami sytuacji powodujgcych zagrozenie bezpieczenstwa instalaciji
badz obstugi moze spowodowac zerwanie umowy z wykonawca.

2.12. Wszystkie prace prowadzone na terenie ANWIL S.A. muszg by¢ wykonywane
na podstawie pisemnych zezwolen jednorazowych oraz polecen pisemnych
wykonania pracy (w przypadku prac przy urzgdzeniach energetycznych).
Zezwolenia jednorazowe/polecenia pisemne obowigzujg pracownikéw ANWIL
S.A. (jezeli wykonywana praca nie jest opisana w instrukcjach stanowiskowych)
i pracownikéw firm zewnetrznych swiadczgcych prace na rzecz i na obiektach
ANWIL S.A. (wylgczenie stanowi pkt. 2.5. powyzej).

2.13. Zezwolenie jednorazowe/polecenie pisemne jest dokumentem okreslajgcym
warunki bezpiecznego prowadzenia prac.

2.14. Przed rozpoczeciem robot okreslonych w Zatgczniku nr 3 do Zarzadzenia,
Wiasciciel obiektu, Wiasciciel terenu, u ktérego majg by¢ prowadzone roboty i
kierujgcy robotami okreslajg w Protokole z ustalenia warunkéw
bezpieczenstwa prac szczegdtowe warunki bezpieczenstwa i higieny pracy z
podziatem obowigzkdw w tym zakresie — Zatgcznik nr 1.8. do niniejszej
Instrukcji.

2.14.1.Jezeli roboty, o ktérych mowa powyzej sg jednostkowg pracg
niebezpieczng, to szczegdétowe warunki jej prowadzenia okresla sie
w zezwoleniu jednorazowym na wykonywanie prac szczegdlnie
niebezpiecznych i nie stosuje sie protokotu.

2.15. Wszystkie zezwolenia jednorazowe oraz polecenia pisemne muszg by¢ kolejno
numerowane iprzechowywane przez okres minimum 90 dni od dnia
zakonczenia pracy, co stanowi jednoczesnie ewidencje wydanych dokumentow.
Powyzsze dotyczy réwniez dokumentéw wystawionych i niezrealizowanych
(anulowanych).

2.15.1.Przyjmuje sie, jako zasade, ze numeracja zezwolen zawiera: numer
kolejny zezwolenia/rok/symbol wydziatu.

Kazdy punkt zezwolenia nalezy wypelni¢ przy uzyciu komputera
korzystajgc z oprogramowania RKv1 ,,Zezwolenia jednorazowe Anwil
S.A.” lub w przypadku awarii systemu czytelnym pismem recznym.
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2.15.1.1. Niedopuszczalne sg skreslenia, dopisywanie catych zdan,
powodujgcych zmiane zakresu wykonywanej pracy lub
warunkéw  bezpieczenstwa, nhatomiast dopuszcza @ sie
ewentualne  pojedyncze  poprawki, ktore winny by¢
zaparafowane przez ZEZWALAJACEGO (na wszystkich
egzemplarzach).

2.15.1.2. W punktach niemajgcych wpltywu na bezpieczenstwo
wykonywanej pracy zaleca sie uzywanie okreslenia
»nie wystepuje”.

2.15.1.3. Przy komputerowym wystawianiu zezwolen, pismem recznym
mozna wpisac: date i godziny waznosci zezwolenia, liczebnos¢
zespotu wykonawczego, wyniki analiz i nr sprzetu pomiarowego
oraz inne informacje niezbedne do prawidlowego i
bezpiecznego wykonania pracy.

2.15.2.Zezwolenia jednorazowe wydaje sie na okres jednej zmiany, odpowiednio
dla systemu pracy obowigzujgcego podczas prowadzenia prac.

2.15.2.1. W przypadku, gdy nie ulegng zmianie warunki bezpieczenstwa,
a prace sg prowadzone i nadzorowane przez te same osoby,
wymienione w wydanym zezwoleniu (Nadzorujgcy, Wykonawca
i Nadzor) dopuszcza sie przedtuzenie zezwolenia. Zezwolenie
ma prawo przedtuzy¢ Zezwalajacy na czas nie dtuzszy niz 4
godziny, jednak tgczny czas waznosci zezwolenia nie moze
przekraczac 12 godzin.

2.15.2.2. Jezeli ulegng zmianie warunki bezpieczenstwa lub zaistnieje
konieczno$¢ zmiany ktorejkolwiek z wyznaczonych o0sob
odpowiedzialnych za nadzor lub wykonawstwo prac zezwolenie
bezwzglednie traci waznos¢.

2.15.3.Zezwolenia jednorazowe muszg by¢é wypisywane komputerowo w
systemie RKv1 oraz wydrukowane w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach. Oryginat otrzymuje wykonawca, kopia pozostaje
w komdrce organizacyjnej wystawiajgcego.

2.15.4.W trakcie przyjmowania zmiany, prowadzgcy zmiane (np. mistrz,
zastepca mistrza itp.) ma obowigzek sprawdzenia faktu zakonczenia prac
i przeliczenia zezwolen jednorazowych wydanych na poprzedniej zmianie.

2.15.5.0bowigzuje zasada, aby w ciggu jednej zmiany na terenie tej samej
komorki organizacyjnej Zezwalajagcym byta ta sama osoba. W przypadku,
gdy obiekty sg potozone w réznych czesciach ANWIL S.A.,
Zezwalajacych moze byc¢ kilku.

2.15.6.W przypadku prowadzenia prac stwarzajgcych zagrozenie dla
sgsiadujgcych obiektow, zezwolenie jednorazowe mozna wydac tylko po
wzajemnym uzgodnieniu warunkéw pomiedzy uzytkownikami obiektow.
Fakt dokonania uzgodnieh musi byC¢ potwierdzony podpisami osob
uzgadniajgcych.

2.15.7.Instruktaz dla Wykonawcy pobierajgcego zezwolenie przeprowadza
Nadzorujgcy lub Zezwalajgcy, natomiast Wykonawca jest zobowigzany
udzieli¢ instruktazu podlegtym pracownikom i potwierdzi¢ ten fakt
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podpisem w dokumencie stanowigcym Zatgcznik nr 1.10. do niniejszej
Instrukcji. W przypadku prac prowadzonych na podstawie
pisemnych polecen zasady udzielania instruktazu oraz
potwierdzenia zapoznania z zagrozeniami okresla obowigzujacy w
ANWIL S.A. odrebny wewnetrzny akt organizacyjny w sprawie:
wprowadzenia ,lInstrukcji organizacji bezpiecznej pracy przy
urzadzeniach energetycznych w ANWIL S.A.”.

2.15.8.Powyzsze  dokumenty (,INSTRUKTAZ CODZIENNY”) wraz z
zezwoleniem i poleceniem pisemnym powinny znajdowac sie w miejscu
wykonywania pracy. Z chwilg zakonczenia prac, dokumenty nalezy
przekazac¢ do wydajgcego zezwolenie/polecenie i archiwizowac razem.

2.15.9.Na terenie prowadzonych prac remontowych Ilub inwestycyjnych,
oznakowaniu podlegajg aparaty i urzgdzenia przeznaczone do remontu
lub modernizacji oraz tereny, gdzie sg prowadzone prace dzwigow, prace
na wysokosci oraz ziemne.

2.15.10. Pracownicy przebywajgcy lub mogacy przebywaé na terenie
prowadzenia robot albo w jego sgsiedztwie muszg byé poinformowani o
prowadzonych robotach oraz o niezbednych srodkach bezpieczenstwa,
jakie nalezy stosowac w czasie trwania prac.

2.15.11. Teren prowadzenia prac szczegoOlnie niebezpiecznych nalezy
wydzieli¢ i wyraznie oznakowac, a w miejscach niebezpiecznych umiesci¢
znaki informujgce o rodzaju zagrozenia oraz stosowaé Srodki
zabezpieczajgce przed skutkami zagrozen (siatki, bariery, dodatkowe
osSwietlenia, monitoring gazowy itp.).

3. ZEZWOLENIE JEDNORAZOWE na wykonywanie prac szczegolnie
niebezpiecznych oraz na wykonywanie prac szczegoélnie niebezpiecznych w
strefie zagrozenia wybuchem.

3.1. Zasady wydawania zezwolen.

3.1.1. Zezwolenie jednorazowe na wykonywanie prac szczegolnie
niebezpiecznych — Zatgcznik nr 1.4. do niniejszej Instrukcji i Zezwolenie
jednorazowe na wykonywanie prac szczegolnie niebezpiecznych w strefie
zagrozenia wybuchem — Zatgcznik nr 1.5. do niniejsze] Instrukciji,
wystawia i zezwala na rozpoczecie prac osoba uprawniona do zezwalania
na rozpoczecie prac szczegoOlnie niebezpiecznych (Zezwalajacy)
zajmujgca stanowisko wymienione w ,Wykazie stanowisk” — Zatgcznik nr
1.3. do niniejszej Instrukcji.

3.1.2. Wydawanie zezwolenh dla obiektéw eksploatowanych.

3.1.2.1. Zezwolenie na obiekcie eksploatowanym wydaje i zezwala na
rozpoczecie prac Kierownik obiektu lub inna osoba z tego
obiektu spetniajgca wymogi okreslone w ,Wykazie stanowisk” —
Zatgcznik nr 1.3. do niniejszej Instrukcji.

3.1.2.2. Na prace zwigzane z konkretnym eksploatowanym rurociggiem
magistralnym oraz magistralnymi trasami kablowymi (remont,
rozbudowa, likwidacja itp.) zezwolenie wystawia i zezwala na
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3.1.3.

rozpoczecie prac ich wiasciciel po uzgodnieniu warunkéw
bezpieczenstwa z Wtascicielem terenu, na ktérym prowadzone
sg prace, co powinno by¢ potwierdzone odpowiednim zapisem
w zezwoleniu.

3.1.221. Ten sam tryb  postepowania  obowigzuje
w odniesieniu do prac prowadzonych
w studzienkach kanalizacyjnych, w studzienkach
teletechnicznych, w rozdzielniach elektrycznych oraz
przy sieciach energetycznych.

3.1.2.3. W odniesieniu do obstugi, remontéw oraz konserwacji urzgdzen
i instalacji elektroenergetycznych, niezaleznie od ustalen

niniejszej Instrukcji, obowigzujg zasady postepowania
okreslone w obowigzujgcym w ANWIL S.A. odrebnym
wewnetrznym akcie organizacyjnym w sprawie:

wprowadzenia ,Instrukcji organizacji bezpiecznej pracy
przy urzadzeniach energetycznych w ANWIL S.A.”.

3.1.2.4. Zezwolenia na prace w serwerowniach, rozdzielniach
elektrycznych oraz innych obiektach o ograniczonym dostepie
(ze wzgledu na wymagane uprawnienia do wykonania prac)
wydaje Gospodarz obiektu, na terenie ktérego sg one
zlokalizowane. Za przygotowanie miejsca pracy w obiektach o
ograniczonym  dostepie  odpowiada pracownik  majgcy
uprawnienie do obstugi tego typu pomieszczen. Nadzér nad
pracami prowadzonymi w w/w obiektach sprawuje pracownik
wyznaczony przez Gospodarza obiektu.

Wydawanie zezwolen/polecen dla obiektéw w budowie.

3.1.3.1. Prace szczegdlnie niebezpieczne wykonywane na terenie
obiektéw w budowie musza by¢é wykonywane na podstawie
zezwolen jednorazowych.

3.1.3.2. W przypadku prowadzenia prac przy urzgdzeniach
energetycznych wymagane jest rowniez wydanie polecenia
pisemnego pracy.

3.2. Prace szczegolnie niebezpieczne wykonywane na terenie obiektdéw w budowie
prowadzone w odlegtosci mniejszej niz 30 m od urzgdzen zawierajgcych media
toksyczne lub palne wymagajg zezwolenia wiasciciela urzgdzenia w uzgodnieniu
z Wiascicielem terenu. Tryb wystawiania i ewidencjonowania zezwolen
jednorazowych na wykonywanie prac szczegodlnie niebezpiecznych.

3.2.1.

3.2.2.

Zezwalajgcy na rozpoczecie pracy wypisuje formularz zezwolenia sam,
badz poleca innej wyznaczonej osobie. Fakt wypisania zezwolenia
przez inng osobe nie zwalnia Zezwalajagcego na rozpoczecie pracy
od odpowiedzialnosci za spetnienie warunkow bezpieczenstwa.

Na formularzu zezwolenia nalezy dokfadnie okresli¢:

3.2.2.1. Numer kolejny zezwolenia / symbol komérki organizacyjnej / rok.
3.2.2.2. Nazwe firmy lub imie i nazwisko osoby wykonujgcej prace.
3.2.23. W punkcie | - rodzaj wykonywanej pracy — poprzez
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3.2.2.4.

3.2.2.5.

3.2.2.6.

Zatgcznik nr 1

wstawienie znaku ,X” w odpowiednim okienku.

W punkcie Il — wazne w dniu — date, przewidywang godzine
rozpoczecia izakohczenia pracy (jest to okres waznosci
zezwolenia). W przypadku przedtuzenia waznosci zezwolenia —
przewidywang godzine zakonczenia prac (nie dluzej niz
4 godziny, a fgczny czas waznosci zezwolenia nie moze
przekracza¢ 12 godzin) oraz podpis i pieczatke imienng
przedtuzajgcego (Zezwalajgcego).

W punkcie Ill — miejsce pracy — doktadng lokalizacje miejsca
pracy z uwzglednieniem: instalacji, dziatki, wezta, numeru (jezel
wystepuje) aparatu, rurociggu, urzadzenia, poziomu
wykonywania prac, estakady itp. - wezet — wezet na ktorym
bedg wykonywane prace,

- aparat/poziom/pietro - tu nalezy wpisa¢ nr/nazwe
aparatu/urzgdzenia oraz poziom (wysokos¢), na jakiej bedg
wykonywane prace,

- estakada — nalezy wpisa¢ oznaczenie estakady, na ktorej
bedg wykonywane prace,

- nr sektora alarmowania — nalezy wpisa¢ odpowiedni numer
sektora alarmowania, w ktorym sg wykonywane prace,

- inne — nalezy wpisac¢ inne istotne informacije.

W punkcie IV - zakres i rodzaj pracy - szczegbétowy
i jednoznaczny opis prac do wykonania.

- kolejnosé operacji — kolejnos¢ wpisa¢ wedtug technologii
wykonawcy lub uszczegotowi¢ zgodnie z posiadang wiedzg,

- spos6b wykonywania pracy — nalezy wpisaé zgodnie
z technologig wykonawcy lub zgodnie z posiadang wiedzg,

- uzywany sprzet — wpisaC wymagany sprzet zgodnie
z zakresem prac.

W punkcie — liczebnosé zespotu wykonujacego prace -
liczba oséb zaangazowana w wykonywane prace. Liczba osob
nie moze by¢ wieksza niz 25. Niedopuszczalne jest dopisywanie
dodatkowych cyfr.

- Przyjmuje sie jako zasade, ze Wykonawca (osoba-
>pobierajgca zezwolenie jednorazowe na prace:
v szczegOlnie niebezpieczne) zobowigzuje sie wykonaé

“przedmiot umowy sitami wlasnymi idostarcza
© Zamawiajagcemu ,Imienny wykaz pracownikéw zespotu:
wykonawczego” (wykonawcy i podwykonawcy)

- zawierajacy imiona i nazwiska pracownikéw (zgodnie
- z zasadami zawartymi w stosownych Wytycznych dla-
> Wykonawcow). .
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3.2.2.7.

3.2.2.8.

3.2.2.9.

3.2.2.10.

Zatgcznik nr 1

W punkcie V — wystepujace i przewidywane zagrozenia —
charakter i rodzaj zagrozen od remontowanego urzgadzenia, jego
otoczenia, obiektow sagsiednich, sposoby postepowania przy
wystgpieniu zagrozen i miejsce zbiorki do ewakuacji,

- miejsce/jakie — miejsce wystepowania zagrozen, jakie — wpisz
rodzaj zagrozen zwigzanych z wykonywang praca,

- postepowanie przy zagrozeniu - wpisz sposob
postepowania przy wystepowaniu zagrozen,

- objawy — wpisz objawy wystgpienia zagrozen,
- ewakuacja — sposob ewakuacji.

W punkcie VI — przygotowanie/zabezpieczenie miejsca pracy
— czynnosci i zabezpieczenia konieczne do wykonania przed
przystgpieniem do prac przez Wydajgcego jak i przez
Wykonawce: koniecznos¢ oproznienia, odtgczenia, zaslepienia,
oczyszczenia, odkazenia, neutralizacji, przedmuchanie azotem,
nadmuch powietrza, wigczenie iwylgczenie napiecia,
przygotowanie rusztowan, zamkniecie drogi i/lub torow
kolejowych, wyznaczenie strefy niebezpiecznej, wykonanie
dodatkowego os$wietlenia, usuniecie materiatdw palnych
(drewno, trawa) i zabezpieczenie (przykrycie) studzienek
kanalizacyjnych przy uzyciu mat zabezpieczajgcych (wpisa¢ w
rubryce inne), przygotowanie lub wskazanie punktu pomocy
doraznej, zabezpieczenie LO/TO (wymagajgcego wystawienia
dodatkowego zatgcznika do zezwolenia) wraz z podaniem
numeru skrzynki oraz rodzaje odziezy ochronnej i sprzetu
ochrony osobistej, niezbedne dla bezpiecznego wykonywania
prac w aspekcie wystepujgcych oraz przewidywanych zagrozen.
Wiasciwe nalezy wybra¢ poprzez wstawienie znaku X" w
odpowiednim okienku. W przypadku koniecznosci uzywania
odziezy trudnopalnej wymaog ten nalezy wpisa¢ w rubryce inne
po stronie Wykonawcy.

W punkcie VIl — zabezpieczenie przylegtego terenu przez
Wykonawce — niezbedne $rodki ostrzegajgce i zabezpieczajgce
osoby postronne, sgsiednie urzgdzenia oraz teren,
a w szczegolnosci: zabezpieczenie przed rozpryskiwaniem sie
iskier, wygrodzenie terenu, wywieszenie tablic ostrzegawczych,
zraszanie wodg, zabezpieczenie Scian wykopu, zabezpieczenie
kratek sciekowych i studzienek kanalizacyjnych, wykonanie
oston, kurtyn, wstrzymywanie ruchu kolejowego i/lub drogowego
itp. Wiasciwe dziatania nalezy wybra¢ poprzez wstawienie
znaku ,X” w odpowiednim okienku.

W punkcie VIII uzgodnienia wystawiajacego — okresli¢, z kim i
w jakim zakresie dokonano uzgodnien. Uzgodnienia powinny
by¢ potwierdzone czytelnym podpisem lub pieczatkg imienng
osoby, z ktérg dokonano uzgodnien.

- z Zakladowa Strazg Pozarng w zakresie wystawienia
posterunkéw asekuracyjnych - okreslic zakres | forme
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zabezpieczenia,

.................................

Przy wykonywaniu prac szczegoélnie niebezpiecznych o
duzym ryzyku zagrozenia pozarowego obllgatoryjnle .
-’wymagana jest asekuracja stata. -

- ze stluzbami elektrycznymi — zabezpieczenie elektryczne,
- ze stuzbami energetycznymi,

- z sgsiadujagcymi komérkami organizacyjnymi, jezeli jest to
wymagane ze wzgledéw bezpieczenstwa,

- wyznaczono Koordynatora BHP — wpisa¢ nazwe podmiotow,
ktorych pracownicy jednoczesnie w tym samym miejscu
wykonujg prace oraz imie i nazwisko osoby sprawujgcej funkcje
Koordynatora BHP,

- inne uzgodnienia.

3.2.2.11. W punkcie IX — Zataczniki (wyniki analiz itp.) — poprzez
wstawienie znaku X w odpowiednie okienko okresli¢
konieczno$¢ prowadzenia ciggtego pomiaru dozymetrycznego
oraz wymaganej kontroli analitycznej (niewymagana, wymagana
Cco ..... min.). Wpisa¢ réwniez numer raportu z badan oraz
wyniki analiz. Raport z badan nalezy dotgczy¢ do zezwolenia
i wspdlnie z nim archiwizowac¢. Kontrole analityczng nalezy
przeprowadzi¢ i dokumentowac zgodnie z instrukcjg zawartg w
obowigzujgcym w ANWIL S.A. odrebnym wewnetrznym akcie
organizacyjnym w sprawie: prac w przestrzeniach
zamknietych realizowanych na terenie ANWIL S.A.

f}W przypadku  stwierdzenia przekroczenla
> normatywow: v
.« powyzej 10% dolnej granicy wybuchowosci — DGW
- (przy pracach niebezpiecznych pod wzgledem
f,? pozarowym, w strefach zagrozenia wybuchem), 2

“« wartosci NDS substanciji toksycznych, 1-:
,.t- zawartosci tlenu (ponizej 19,5% obj. lub powyzej 22, 5%
. 0bj.),

~wykonywanie prac nalezy natychmiast 3:
- wstrzymac¢ i wycofaé zezwolenie.

..................................

. Podstawg wydania zezwolenia jest pozytywny wynlk--
~analiz na zawarto$é tlenu oraz gazéw i par substancji -
' toksycznych i palnych, wykonanych bezposrednio przed
. przystapieniem do pracy, ewentualnie kolejne wyniki w :
. ustalonych odstepach czasu.

..................................
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3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

f\ Dopuszcza si¢ dokonywanie kontroli analitycznej przez :
:uprawnionych pracownikow Wykonawcy, przy uzyciu:
- jego atestowanego sprzetu pomiarowego, jezeli taki:
fzakres czynnosci jest zawarty w umowie pomledzy
L ANWIL S.A. i Wykonawca, a pomiary sa wykonywane pod
bezposrednlm nadzorem Nadzorujgcego ze strony.
~Wykonawcy.

3.2.2.12. punkcie X — Ocena ryzyka dla prac objetych zezwoleniem —
stownie wpisany poziom ryzyka (oraz zaznaczenie odpowiedniej
wartosci liczbowej w tabeli ORZ) oszacowany przez
Zezwalajgcego jako iloczyn dolegliwosci i prawdopodobienstwa
wystgpienia niepozgdanych zdarzen zwigzanych z wykonywang
praca.

Podstawowym celem oceny ryzyka zawodowego jest
zapewnienie  pracownikom  skutecznej ochrony przed
zagrozeniami wystepujgcymi w srodowisku pracy.

3.2.2.13. W punkcie Xl — Odpowiedzialni za: - osoby odpowiedzialne za
przygotowanie obiektu do prowadzenia prac potwierdzajg
czytelnym podpisem zobowigzanie do przestrzegania ustalen
punktow |+X.

Osoby do nadzoru statego lub okresowego upowaznione przez
Zezwalajgcego (nadzor ze strony Zamawiajgcego) oraz
Wykonawce (nadzér ze strony Wykonawcy) potwierdzajg
czytelnym  podpisem zobowigzanie do przestrzegania
obowigzkéw Osoby do nadzoru.

Uwaga: w przypadku nadzoru statego pracownik ten nie
powinien mie¢ powierzonych innych obowigzkow. Wykonawca,
po zapoznaniu sie z warunkami zezwolenia, kompletuje
i rozmieszcza okreslony w zezwoleniu sprawny sprzet
zabezpieczajgcy oraz przygotowuje miejsce pracy.

Po sprawdzeniu tresci zezwolenia pod kgtem warunkéw bezpieczenstwa,
prawidtowosci wystawienia i zgodnos$ci, Zezwalajacy w punkcie XII
wpisuje date oraz podpisuje i przystawia imienng pieczatke, zezwalajgc
tym samym na rozpoczecie prac.

3.2.3.1. Zezwalajgcy przed podpisaniem zezwolenia jednorazowego jest
zobowigzany do: skontrolowania przygotowania miejsca pracy i
jego bezposredniego otoczenia w przypadku prac w zbiornikach
i aparatach, w pozostatych przypadkach wedtug uznania.

Rozpoczecie prac moze nastgpi¢ dopiero po podpisaniu zezwolenia
przez Zezwalajacego.

Kontrole miejsca pracy po zakonczeniu robot, przeprowadza nadzorujgcy
ze strony wydajgcego zezwolenie w obecnosci Wykonawcy. W przypadku
stwierdzonych nieprawidtowosci poleca Wykonawcy ich usuniecie. Po
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3.2.6.

zakonczeniu prac z uzyciem ognia otwartego nadzorujgcy moze okresli¢
konieczno$¢ przeprowadzenia kontroli miejsca pracy na nastepnej
zmianie (np. sprawdzenie czy nie doszio do opdznionego zaptonu),
dokonujgc odpowiedniego wpisu w Raporcie Mistrza.

Po wykonaniu powyzszych czynnosci Nadzorujgcy ze strony wydajgcego
zezwolenie (Przedstawiciel Zamawiajgcego) wraz z Wykonawcg czytelnie
podpisujg Oswiadczenie o zakonczeniu prac (punkt XIlII), wpisujac
godzine ich zakonczenia na wszystkich egzemplarzach, a nastepnie
archiwizujg je kazdy w swojej komorce organizacyjnej przez co najmniej
90 dni.

3.3. Odpowiedzialno$¢ oséb.

3.3.1.

3.3.2.

ZEZWALAJACY NA ROZPOCZECIE PRACY odpowiada za:
a) decyzje o wydaniu zezwolenia,
b) decyzje o sposobie wykonania pracy,

c) dokiadne okreslenie czasu, miejsca, charakteru pracy oraz
wystepujgcych i przewidywanych zagrozen,

d) podanie w zezwoleniu prawidtowych i niezbednych $rodkow
zabezpieczajgcych,

e) uzgodnienie warunkéw prowadzenia prac z niezbednymi osobami
spoza kierowanej komorki organizacyjnej,

f) wyznaczenie osoby nadzorujgcej,
g) decyzje o rozpoczeciu pracy,

h) archiwizacje wydanych zezwolen,
i) wyrywkowa kontrole realizacji prac,

j) natychmiastowe przerwanie robot, w przypadku stwierdzenia Iub
otrzymania  informacji o  powstaniu  stanéw  zagrozenia,
zmniejszajgcych stopien bezpiecznego wykonywania pracy okreslone;j
w zezwoleniu lub razgcego naruszenia obowigzujgcych przepiséw i
zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;.

NADZORUJACY odpowiada za:

a) zastosowanie wszystkich wyszczegodlnionych w zezwoleniu srodkow
zabezpieczajgcych,

b) przeprowadzenie dla Wykonawcy instruktazu w  zakresie
wystepujgcych lub przewidywanych na obiekcie zagrozen oraz
wskazanie znajdujgcych sie w poblizu urzadzen, instalacji, kanalizaciji
itp. stanowigcych zagrozenie przy wykonywanych pracach,

c) sprawdzenie realizacji  wszystkich  zaleconych  zezwoleniem

zabezpieczen przed przekazaniem zezwolenia do podpisania
»Zezwalam na rozpoczecie prac” — Zezwalajgcemu,

d) kontrole i nadzor nad bezpieczehstwem robot i natychmiastowe ich
przerywanie w przypadku stwierdzenia powstania stanéw awaryjnych,
standéw zagrozenia i innych, zmniejszajgcych stopien bezpiecznego
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3.3.3.

3.3.4.

3.3.5.

wykonywania pracy okreslonej w zezwoleniu lub razgcego naruszenia
obowigzujgcych przepisow i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz ochrony przeciwpozarowej,

e) dokonywanie kontroli miejsca pracy po zakonczeniu pracy oraz
wpisanie odpowiednich adnotacji w wydanym zezwoleniu,

f) zwrot zezwolenia Zezwalajgcemu na rozpoczecie pracy po jej
zakonczeniu.

NADZOR ZE STRONY WYDAJACEGO ZEZWOLENIE odpowiada za:
a) kontrole przestrzegania warunkéw zezwolenia,

b) przygotowanie miejsca pracy lub sprawdzenie wczesniejszego
przygotowania miejsca pracy (rurociggu, aparatu, urzgdzenia,
obiektu),

c) sprawowanie wizualnej kontroli miejsca robo6t i czuwanie nad ich
bezpieczng realizacja,

d) natychmiastowe przerwanie robdt, w przypadku stwierdzenia
lub otrzymania informacji o powstaniu stanéw zagrozenia,
zmniejszajgcych stopien bezpiecznego wykonywania pracy okreslone;j
w zezwoleniu lub razgcego naruszenia obowigzujgcych przepisow i
zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej,

e) dokonywanie kontroli miejsca pracy po zakonhczeniu pracy oraz
wpisanie adnotacji o zakonczeniu pracy w wydanym zezwoleniu.

NADZOR ZE STRONY WYKONAWCY odpowiada za:
a) kontrole przestrzegania warunkéw zezwolenia,
b) bezpieczenstwo pracownikdéw podczas wykonywania prac,

c) sprawowanie wizualnej kontroli miejsca robot i czuwanie nad ich
bezpieczng realizacja,

d) natychmiastowe przerwanie robét, w przypadku stwierdzenia lub
otrzymania  informacji o  powstaniu  stanéw  zagrozenia,
zmniejszajgcych stopieh bezpiecznego wykonywania pracy okreslonej
w zezwoleniu lub razgcego naruszenia obowigzujgcych przepisow i
zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej,

e) ewakuacje pracownikow.
WYKONAWCA odpowiada za:

a) bezwzgledne przestrzeganie zasad, przepisow i bezpiecznych metod
pracy,

b) stosowanie w petnym zakresie sprawnych srodkow zabezpieczajgcych
wyszczegolnionych w zezwoleniu,

c) wyposazenie podlegtych pracownikow w odziez i obuwie robocze lub
ochronne oraz odpowiednie, sprawne srodki ochrony indywidualnej,

d) udzielenie podlegtym pracownikom instruktazu o warunkach pracy
podanych w zezwoleniu i bezpiecznych metodach pracy oraz
0 sgsiednich urzgdzeniach lub instalacjach stanowigcych zagrozenie

Strona 17 z 27



Zarzadzenie nr 58/2020 Zatgcznik nr 1

f)

g9)

h)

(,Instruktaz codzienny”),

nadzér nad bezpiecznym wykonywaniem prac przez podlegtych
pracownikow,

natychmiastowe przerwanie prac, w przypadku otrzymania zgtoszenia
lub zauwazenia stanu awaryjnego stwarzajgcego zagrozenie albo
stosowanie niebezpiecznych metod pracy,

uczestniczenie w kontroli miejsca pracy po zakonczeniu roboét
przeprowadzanej przez Nadzorujgcego lub Zezwalajgcego,

prawidtowe zamkniecie zezwolenia z odnotowaniem godziny
ukonczenia pracy, niezwtocznie po jej zakonczeniu.

3.3.6. Koordynator BHP zobowigzany jest w szczegdlnosci:

a)

b)

f)

9)

nie dopuszcza¢ do wykonywania prac bezposrednio zagrazajgcych
zdrowiu lub zyciu pracujgcych pracownikéw,

ustali¢ harmonogram prac uwzgledniajgcy zadania wszystkich
Zespotow realizujgcych prace, jezeli wymaga tego bezpieczenstwo lub
technologia ich wykonania,

niezwtoczne wstrzymac prace w razie stwierdzenia bezposredniego
zagrozenia dla zycia lub zdrowia pracownikow i podjecie dziatan w
celu usuniecia tego zagrozenia,

odsungc¢ od pracy pracownika nieprzestrzegajgcego przepisow i zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;j,

zapewniC wspotprace osob kierujgcych pracami Zespotow i oséb
nadzorujgcych te prace,

ustali¢ sposob tgcznosci i sposob alarmowania w sytuacji zaistnienia
zagrozenia lub awarii,

koordynowa¢ ewakuacje pracownikéw w sytuacji zagrozenia.

4. ZEZWOLENIE JEDNORAZOWE na wykonywanie pozostatych prac.
4.1. Zasady wydawania zezwolen.

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

Zezwolenie jednorazowe na pozostate prace wystawia sie wg wzoru —
Zatgcznik nr 1.6. do niniejszej ,Instrukc;ji”.

Zezwolenie jednorazowe na pozostate prace nalezy wystawi¢ w dwoch
egzemplarzach z przeznaczeniem:

1 egzemplarz (oryginat) — Wykonawca,
1 egzemplarz (kopia) — Zezwalajacy.

Wydawanie zezwolen dla obiektow eksploatowanych.

4.1.3.1. Zezwolenie na obiekcie eksploatowanym — w odniesieniu do

prac niebedgcych pracami szczegolnie niebezpiecznymi
w rozumieniu niniejszej ,Instrukcji" wydaje i zezwala na
rozpoczecie prac Kierownik lub osoba z tego obiektu
spetniajgca wymogi okreslone w ,Wykazie stanowisk” -
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4.1.3.2.

4.1.3.3.

Zatgcznik nr 1

Zatgcznik nr 1.3. do niniejszej ,,Instrukcji”.

W odniesieniu do obstugi, remontéw, konserwacji oraz prac
pomochniczych przy urzadzeniach i instalacjach energetycznych,
niezaleznie od ustalen niniejszej ,Instrukcji”, obowigzuje tryb
postepowania okreslony w aktualnie obowigzujgcym w ANWIL
S.A. odrebnym wewnetrznym akcie organizacyjnym
w sprawie: wprowadzenia ,Instrukcji organizacji bezpiecznej
pracy przy urzadzeniach energetycznych w ANWIL S.A.”.

Zezwolenia na prace w serwerowniach, rozdzielniach
elektrycznych oraz innych obiektach o ograniczonym dostepie
(ze wzgledu na wymagane uprawnienia do wykonania prac)
wydaje Gospodarz obiektu, na terenie ktérego sg one
zlokalizowane. Za przygotowanie miejsca pracy w obiektach o
ograniczonym  dostepie  odpowiada pracownik  majgcy
uprawnienie do obstugi tego typu pomieszczen. Nadzér nad
pracami prowadzonymi w w/w obiektach sprawuje pracownik
wyznaczony przez Gospodarza obiektu.

4.2. Tryb wystawiania i ewidencjonowania zezwolen jednorazowych na
pozostate prace.

4.2.1. Zezwalajgcy na rozpoczecie pracy wypisuje formularz zezwolenia sam,
badz poleca innej wyznaczonej osobie. Fakt wypisania zezwolenia
przez inng osobe nie zwalnia Zezwalajgcego od odpowiedzialnosci
za spetnienie warunkéw bezpieczenstwa.

4.2.2.

Na formularzu zezwolenia nalezy doktadnie okreslic:

42.2.1.
42.2.2.
4.2.2.3.

42.2.4.

4.2.2.5.

4.2.2.6.

Numer kolejny zezwolenia/rok/symbol komorki organizacyjnej.
Nazwe firmy lub imie i nazwisko osoby wykonujgcej prace.

W punkcie | — wazne w dniu — date, przewidywang godzine
rozpoczecia i zakonczenia pracy (jest to okres waznosci
zezwolenia). W przypadku przedtuzenia zezwolenia —
przewidywang godzine zakonczenia prac (nie dtuzej niz
4 godziny, a fgczny czas waznosci zezwolenia nie moze
przekracza¢ 12 godzin) oraz podpis i pieczatke imienng
przedtuzajgcego (Zezwalajgcego).

W punkcie Il — miejsce pracy — okresli¢ doktadnie lokalizacje
miejsca pracy z uwzglednieniem: instalacji, dziatki, wezta,
numeru (jezeli wystepuje) aparatu, rurociggu, urzgdzenia,
poziomu wykonywania prac, estakady, nr sektora alarmowania
oraz inne (patrz pkt. 3.2.2.5. objasnien do wypetniania zezwolen
na prace szczegolnie niebezpieczne).

W punkcie Ill — zakres i rodzaj pracy — okresli¢ doktadnie
zakres pracy, uzywany sprzet (patrz pkt. 3.2.2.6. objasnien do
wypetniania zezwoleh na prace szczegodlnie niebezpieczne).

W punkcie IV — liczebnos¢ zespotu wykonujacego prace
(pojedynczg cyfre Iub liczbe nie wiekszg niz 25).
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Zatgcznik nr 1

Niedopuszczalne jest dopisywanie dodatkowych cyfr.

4.2.2.7. W punkcie V — wystepujace i przewidywane zagrozenia —

charakter irodzaj zagrozen (od remontowanego urzgdzenia,
jego otoczenia, obiektow sgsiednich), sposoby postepowania
przy wystgpieniu zagrozen i miejsce zbiérki do ewakuacji (patrz
pkt. 3.2.2.7. objasnien do wypetniania zezwolen na prace
szczegolnie niebezpieczne).

4.2.2.8. W punkcie VI — przygotowanie/zabezpieczenie miejsca pracy

— czynnosci i zabezpieczenia konieczne do wykonania przed
przystgpieniem do prac: oproznienia, odtgczenia, zaslepienia,
oczyszczenia, odtgczenie/wtgczenia napiecia, zamkniecie drogi
i/lub toréw kolejowych, wykonanie dodatkowego oswietlenia itp.
Wiasciwe czynnosci nalezy wybra¢ poprzez wstawienie znaku
,X” W odpowiednim okienku.

4.2.2.9. W punkcie VII — zabezpieczenie przyleglego terenu przez

Wykonawce — niezbedne $rodki ostrzegajgce i zabezpieczajgce
ludzi postronnych, sasiednie urzadzenia iteren, a w
szczegolnosci: wywieszenie tablic ostrzegawczych,
wstrzymywanie ruchu kolejowego i/lub drogowego itp. Wiasciwe
dziatania nalezy wybraC poprzez wstawienie znaku X’
w odpowiednim okienku.

4.2.2.10. W punkcie VIl uzgodnienia Wystawiajacego - okresli¢, z kim i

w jakim zakresie dokonano uzgodnien. Uzgodnienia powinny
by¢ potwierdzone czytelnym podpisem lub pieczatkg imienng
osoby, z ktérg dokonano uzgodnien.

- ze stuzbami elektrycznymi — zabezpieczenie elektryczne,
- ze stluzbami energetycznymi,

- wyznaczono Koordynatora BHP - wpisa¢ nazwe firm,
ktérych pracownicy jednoczesnie w tym samym miejscu
wykonujg prace oraz imie i nazwisko osoby sprawujgcej funkcje
Koordynatora BHP.

- inne uzgodnienia,

Uzgodnienia sg wymagane w przypadku wptywu wykonywanej
pracy (zagrozen) na obiekty, instalacje, urzgdzenia pozostajgce
poza zakresem nadzoru i odpowiedzialnosci Zezwalajgcego.

4.2.2.11. Punkt IX — Zalaczniki poprzez wstawienie znaku X

w odpowiednie okienko okresli¢ koniecznos¢ lub zbednosé
dotgczania zatgcznikow. Jezeli zatgcznik jest wymagany, wpisz
jego nr, nazwe, date itp. Zatgcznik ten nalezy dotgczy¢ do
zezwolenia i wspolnie z nim archiwizowac.

4.2.2.12. W punkcie X — Ocena ryzyka dla prac objetych zezwoleniem

— dokonaj oceny ryzyka wg. wzoru opisanego w punkcie
3.2.2.12. objasnien do wypetniania zezwolen na prace
szczegolnie niebezpieczne.

4.2.2.13. W punkcie Xl — Odpowiedzialni za: - osoby odpowiedzialne za
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4.2.3.

4.2.4.

4.2.5.

4.2.6.

przygotowanie obiektu do prowadzenia prac potwierdzajg
czytelnym podpisem zobowigzanie do przestrzegania ustalen
punktow |+X.

Osoby do nadzoru statego lub okresowego upowaznione przez
Zezwalajgcego (nadzor ze strony Zamawiajgcego) oraz
Wykonawce (nadzér ze strony Wykonawcy) potwierdzajg
czytelnym  podpisem zobowigzanie do przestrzegania
obowigzkéw Osoby do nadzoru.

Uwaga: w przypadku nadzoru statego pracownik ten nie
powinien mie¢ powierzonych innych obowigzkow. Wykonawca,
po zapoznaniu sie z warunkami zezwolenia, kompletuje
i rozmieszcza okreslony w zezwoleniu sprawny sprzet
zabezpieczajgcy oraz przygotowuje miejsce pracy.

Po sprawdzeniu tresci zezwolenia pod kgtem warunkéw bezpieczenstwa,
prawidtowosci wystawienia i zgodnosci, Zezwalajacy w punkcie XII
wpisuje date oraz podpisuje i przystawia imienng pieczatke, zezwalajgc
tym samym na rozpoczecie prac.

Zaleca sie, aby Zezwalajagcy przed podpisaniem zezwolenia
jednorazowego skontrolowat przygotowanie miejsca pracy i jego
bezposredniego otoczenia.

Rozpoczecie prac moze nastgpi¢ dopiero po podpisaniu zezwolenia
przez Zezwalajacego.

Kontrole miejsca pracy po zakonczeniu robot, przeprowadza Zezwalajgcy
lub Nadzorujgcy ze strony Wydajgcego zezwolenie w obecnosci
Wykonawcy. W przypadku stwierdzonych nieprawidtowosci poleca
Wykonawcy ich usuniecie.

Po wykonaniu powyzszych czynnosci Zezwalajgcy lub Nadzorujgcy ze
strony Wydajgcego zezwolenie wraz z Wykonawcg czytelnie podpisujg
Oswiadczenie o zakonczeniu prac (punkt XIIl) wpisujgc godzine ich
zakonczenia na wszystkich egzemplarzach, a nastepnie archiwizujg je
kazdy w swojej komaorce organizacyjnej przez co najmniej 90 dni.

4.3. Odpowiedzialnos¢ oséb.

4.3.1.

ZEZWALAJACY NA ROZPOCZECIE odpowiada za:
a) decyzje o wydaniu zezwolenia,
b) decyzje o sposobie wykonania pracy,

c) dokladne okreslenie czasu, miejsca, zakresu pracy oraz
wystepujacych i przewidywanych zagrozen,

d) podanie w zezwoleniu prawidtowych i niezbednych sSrodkow
zabezpieczajgcych,

e) uzgodnienie warunkéw prowadzenia prac z kompetentnymi osobami
(pracownicy nadzoru) spoza kierowanej komorki organizacyjnej,

f) przeprowadzenie instruktazu dla Wykonawcy,
g) wyznaczenie osoby nadzoru ze strony Wydajgcego,
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h) wyznaczenie Koordynatora BHP (jezeli wystgpi taka potrzeba),

)
)
K)

decyzje o rozpoczeciu pracy,
wyrywkowg kontrole realizacji prac,

zastosowanie wszystkich wyszczegdlnionych w zezwoleniu Srodkow
zabezpieczajgcych,

wpisanie do zezwolenia imion i nazwisk o0s6b zwigzanych z jego
realizacja:

— nadzér,

— zabezpieczenia elektroenergetycznego, mechanicznego i AKPIA,
— wykonawcy robdét,

— Koordynatora BHP,

m) ztozenie w swojej obecnosci podpiséw przez osoby wymienione

n)

0)

p)

aq)
r
s)

w punkcie 4.3.1.1,

wskazanie wykonawcéw znajdujgcych sie w poblizu urzgdzen,
instalacji, kanalizaciji itp. stanowigcych zagrozenie przy wykonywanych
pracach,

sprawdzenie, czy wszystkie zalecone zezwoleniem zabezpieczenia
zostaty zrealizowane,

czuwanie nad bezpieczenstwem robot i natychmiastowe ich
przerwanie icofniecie zezwolenia w przypadku powstania stanéw
awaryjnych i innych, podwyzszajgcych stopien zagrozenia zwigzany z
wykonywang pracg oraz w przypadku stwierdzenia niestosowania
przez Wykonawce obowigzujgcych przepisow lub  warunkéw
bezpieczenstwa okreslonych zezwoleniem,

przeprowadzenie kontroli miejsca pracy po zakonczeniu robot,
dokonywanie w wydanym zezwoleniu adnotacji o zakonczeniu prac,

prowadzenie archiwizacji wydanych zezwolen.

4.3.2. NADZOR ZE STRONY WYDAJACEGO ZEZWOLENIE odpowiada za:

a) kontrole przestrzegania warunkéw zezwolenia,

b) przygotowanie miejsca pracy Ilub sprawdzenie wczesniejszego

przygotowania miejsca pracy,

c) sprawowanie wizualnej kontroli miejsca robét i czuwanie nad ich

bezpieczng realizacja,

d) natychmiastowe przerwanie robdt, w przypadku stwierdzenia lub

otrzymania informacji o  powstaniu  stanéw  zagrozenia,
zmniejszajgcych stopien bezpiecznego wykonywania pracy okreslone;j
w zezwoleniu lub razgcego naruszenia obowigzujgcych przepisow i
zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej,

4.3.3. NADZOR ZE STRONY WYKONAWCY odpowiada za:
a) kontrole przestrzegania warunkéw zezwolenia,
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4.3.5.

b) bezpieczenstwo pracownikéw podczas wykonywania prac,

c) sprawowanie wizualnej kontroli miejsca robdt i czuwanie nad ich

bezpieczng realizacja,

d) natychmiastowe przerwanie robdt, w przypadku stwierdzenia lub

otrzymania informacji o  powstaniu  stanéw  zagrozenia,
zmniejszajgcych stopien bezpiecznego wykonywania pracy okreslone;j
w zezwoleniu lub razgcego naruszenia obowigzujgcych przepisow i
zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;,

e) ewakuacije.
4.3.4. WYKONAWCA odpowiada za:

a)
b)

c)

d)

f)

9)

h)

bezwzgledne przestrzeganie zasad, przepisoéw i bezpiecznych metod
pracy,

stosowanie w petnym zakresie S$rodkéw zabezpieczajgcych
okreslonych w zezwoleniu,

wyposazenie podlegtych pracownikéw w ubranie robocze lub ochronne
i obuwie robocze lub ochronne oraz odpowiednie srodki ochrony
indywidualnej,

udzielenie pracownikom instruktazu o warunkach pracy podanych
w zezwoleniu i bezpiecznych metodach pracy oraz o sgsiednich
urzadzeniach lub instalacjach stanowigcych zagrozenie (,Instruktaz
codzienny”),

nadzor nad bezpiecznym wykonywaniem prac przez podlegtych
pracownikow,

natychmiastowe przerwanie prac, w przypadku zgtoszenia Iub
zauwazenia stanu awaryjnego stwarzajgcego zagrozenie,

uczestniczenie w kontroli miejsca pracy po zakonczeniu robot
przeprowadzanej przez Zezwalajgcego lub Nadzorujgcego ze strony
Zamawiajgcego,

prawidtowe zamkniecie zezwolenia 2z odnotowaniem godziny
ukonczenia pracy, niezwtocznie po jej zakonczeniu i dokonaniu
kontroli.

Koordynator BHP zobowigzany jest w szczegdlnosci:

a)

b)

d)

nie dopuszcza¢ do wykonywania prac bezposrednio zagrazajgcych
zdrowiu lub zyciu pracujgcych pracownikéw,

ustali¢ harmonogram prac uwzgledniajgcy zadania wszystkich
Zespotdw realizujgcych prace, jezeli wymaga tego bezpieczenstwo lub
technologia ich wykonania,

niezwtoczne wstrzymanie prac w razie stwierdzenia bezposredniego
zagrozenia dla zycia lub zdrowia pracownikéw i podjecie dziatan w
celu usuniecia tego zagrozenia,

odsuniecie od pracy pracownika nieprzestrzegajgcego przepisow
izasad bezpieczenstwa i  higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej,
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e) zapewni¢ wspotprace o0sob kierujgcych pracami Zespotow i oséb
nadzorujgcych te prace,

f) ustali¢ sposob tgcznosci i sposdb alarmowania w sytuacji zaistnienia
zagrozenia lub awarii,

g) koordynowac ewakuacje pracownikoéw w sytuacji zagrozenia.

5. ZEZWOLENIE JEDNORAZOWE - na wjazd pojazdu.
5.1. Zasady wydawania zezwolen.

5.1.1. Zezwolenie jednorazowe — na wjazd pojazdu wystawia sie wg wzoru —
Zatgcznik nr 1.7. do niniejszej ,Instrukc;ji”.

5.1.2. Zezwolenie jednorazowe — wjazd pojazdu — nalezy wystawi¢ w dwoch
jednobrzmigcych egzemplarzach z przeznaczeniem:

— 1 egzemplarz — Kierowca/operator,

— 1 egzemplarz — Zezwalajacy.

5.2. Tryb wystawiania i ewidencjonowania zezwolen jednorazowych na wjazd
pojazdu.

5.2.1. Zezwalajgcy na wjazd pojazdu wypisuje formularz zezwolenia sam, badz
poleca innej wyznaczonej osobie. Fakt wypisania zezwolenia przez
inng osobe nie zwalnia Zezwalajagcego od odpowiedzialnosci za
spetnienie warunkow bezpieczenstwa.

5.2.2.

Na formularzu zezwolenia nalezy doktadnie okreslic:

5.2.2.1.
5.2.2.2.

5.2.2.3.

5.2.2.4.

5.2.2.5.
5.2.2.6.

5.2.2.7.

Numer kolejny zezwolenia/rok/symbol komorki organizacyjne;j.

Imie i nazwisko osoby wjezdzajgcej (kierowca/ operator) na
teren ograniczony znakami, Zakazu ruchu w obu kierunkach.

W punkcie | — wazne w dniu — date, przewidywang godzine
rozpoczecia i zakonczenia wjazdu (jest to okres waznosci
zezwolenia). W  przypadku przedtuzenia  zezwolenia
przewidywang godzing zakonczenia wjazdu (nie dtuzej niz
4 godziny, a tgczny czas waznosci zezwolenia nie moze
przekracza¢ 12 godzin) oraz podpis i pieczatke imienng
przedtuzajgcego (Zezwalajgcego).

W punkcie Il — miejsce wjazdu — nalezy okreslic doktadnie
lokalizacje miejsca wjazdu z uwzglednieniem: wydziatu, rejonu,
drogi dojazdu oraz poda¢ numer sektora alarmowania.

W punkcie Il — cel wjazdu — okresli¢ dokfadnie cel wjazdu.

W punkcie IV — numer rejestracyjny pojazdu lub inny numer, na
podstawie ktérego mozna zidentyfikowac pojazd.

W punkcie V - przygotowanie/zabezpieczenie miejsca
wjazdu — czynnosci i zabezpieczenia konieczne do wykonania
przed wjazdem pojazdu na teren ograniczony znakami Zakazu
wjazdu, Zakazu ruchu w obu kierunkach: zabezpieczenie
studzienek i kratek sciekowych w promieniu 20m od miejsca
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5.2.3.

5.2.4.

5.2.5.

5.2.6.

pracy pojazdu, zamkniecie drogi i/lub torow kolejowych,
wykonanie dodatkowego oswietlenia itp. Wiasciwe czynnosci
nalezy wybra¢ poprzez wstawienie znaku ,X” w odpowiednim
okienku.

5.2.2.8. W punkcie VI - zabezpieczenie przylegtego terenu przez
Kierowce/operatora - niezbedne srodki ostrzegajgce
i zabezpieczajgce ludzi postronnych, sgsiednie urzgdzenia
i teren, a w szczegolnosci: wywieszenie tablic ostrzegawczych.
Wiasciwe dziatania nalezy wybra¢ poprzez wstawienie znaku
,X” w odpowiednim okienku.

5.2.2.9. Punkt VII - Zalaczniki - poprzez wstawienie znaku X
w odpowiednie okienko okresli¢ koniecznos¢ lub zbednos¢
dotgczania zatgcznikow. Jezeli zatgcznik jest wymagany, wpisz
jego numer, nazwe, date itp. Zatgcznik ten nalezy dotgczy¢ do
zezwolenia i wspdlnie z nim archiwizowac.

Kierowca/operator, po zapoznaniu sie z warunkami zezwolenia,
kompletuje irozmieszcza okreslony w zezwoleniu sprawny sprzet
zabezpieczajgcy oraz przygotowuje miejsce wjazdu.

Po sprawdzeniu tresci zezwolenia pod kagtem warunkéw bezpieczenstwa,
prawidtowosci wystawienia i zgodnosci, Zezwalajacy w punkcie VIII
wpisuje date oraz podpisuje i przystawia imienng pieczatke, zezwalajgc
tym samym na wjazd.

Zaleca sie aby Zezwalajacy przed podpisaniem zezwolenia

jednorazowego skontrolowat przygotowanie miejsca wjazdu jego
bezposredniego otoczenia.

Rozpoczecie wjazdu moze nastgpi¢ dopiero po podpisaniu zezwolenia
przez Zezwalajacego.

5.3. Odpowiedzialnos¢ oséb.

5.3.1.

ZEZWALAJACY NA WJAZD odpowiada za:
a) decyzje o wydaniu zezwolenia,
b) okreslenie czasu, miejsca wjazdu, oraz sposobie dojazdu,

c) podanie w zezwoleniu prawidtowych i niezbednych $rodkow
zabezpieczajgcych,

d) przeprowadzenie instruktazu dla Kierowcy/operatora,

e) zastosowanie wszystkich wyszczegdlnionych w  zezwoleniu
srodkéw - zabezpieczajgcych,

f) ztozenie w  swojej  obecnosci na  zezwoleniu podpisu
Kierowcy/operatora,

Q) sprawdzenie, czy wszystkie zalecone zezwoleniem zabezpieczenia
zostaty zrealizowane,

h) czuwanie nad bezpieczenstwem wjazdu i przebywania pojazdu na
instalacji oraz natychmiastowe cofniecie zezwolenia w przypadku
powstania stanéw awaryjnych i innych, podwyzszajgcych stopien
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zagrozenia zwigzany z przebywaniem oraz w przypadku stwierdzenia
niestosowania przez Kierowce/operatora obowigzujgcych przepisow
lub warunkéw bezpieczenstwa okreslonych zezwoleniem,

)] prowadzenie archiwizacji wydanych zezwolen.
5.3.2. Kierowca/operator odpowiada za:
a) stan techniczny pojazdu/ sprzetu,

b) bezwzgledne przestrzeganie zasad, przepiséw i bezpiecznych metod
pracy,

c) stosowanie w peilnym zakresie $rodkéw zabezpieczajgcych
okreslonych w zezwoleniu,

d) natychmiastowe przerwanie prac, w przypadku zauwazenia stanu
awaryjnego stwarzajgcego zagrozenie.

6. REAGOWANIE NA NIEPRAWIDLOWOSCI | WSTRZYMANIE REALIZACJI PRAC.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Kazdy, kto zauwazy przypadki naruszenia obowigzujgcych przepiséw i zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej przy realizacji
prac na terenie ANWIL S.A. jest zobowigzany zwréci¢ uwage pracownikom
winnym uchybien oraz niezwitocznie zawiadomi¢ osoby nadzorujgce realizacje
prac.

W przypadku pozaru, awarii, wypadku lub razgcego naruszenia obowigzujgcych
przepisébw i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz bezpieczenstwa
pozarowego przez osoby zwigzane z wykonywang pracg nalezy natychmiast
wstrzymacé prace, poprzez cofniecie (zatrzymanie) pisemnego zezwolenia na ich
wykonywanie oraz niezwtocznie zawiadomic¢ osoby nadzorujgce realizacje prac.

Zatrzymane pisemne zezwolenie nalezy przekaza¢ ZEZWALAJACEMU wraz
z dotgczong do niego pisemng informacjg o przyczynach zatrzymania i po
wykonaniu kopii tych dokumentow.

Prawo wstrzymania prac, o ktérym mowa powyzej maja:

6.4.1. Zezwalajgcy na rozpoczecie prac oraz jego przetozeni wszystkich
szczebli,

6.4.2. Nadzorujgcy,
6.4.3. Osoby nadzoru,
6.4.4. Wykonawca,

6.4.5. pracownicy Biura BHP ANWIL S.A. oraz pracownicy Nadzoru BHP firmy
zewnetrznej, z ktérg ANWIL S.A. ma podpisang umowe w tym zakresie,

6.4.6. pracownicy Zaktadowej Strazy Pozarnej,
6.4.7. Inspektor Nadzoru nadzorujgcy realizacje prac,

6.4.8. Zaktadowy Spoteczny Inspektor Pracy oraz Oddziatowy Spoteczny
Inspektor Pracy,

6.4.9. kazda osoba, ktéra zauwazy zagrozenie zycia lub zdrowia ludzkiego.
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6.5. Decyzje o ponownym rozpoczeciu prac podejmuje Zezwalajgcy na rozpoczecie
prac po catkowitym i bezwzglednym usunieciu stwierdzonych nieprawidtowosci.
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